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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

1. Wykaz skrotow

1.1 W niniejszych wytycznych skréty oznaczaja:

1.1.1 UoEF — Ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2018r. poz. 2191)

1.1.2 UVAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.
2004 nr 54 poz. 535 z p6zn. zm.)

1.1.3 RoPDU - Rozporzadzenie Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii w sprawie
listy ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych, ktére mogg byé
przesytane za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania stuzgcej
do przesylania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych

1.14 PSG sp. z o0.0. — Polska Spotka Gazownictwa spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig

1.1.5 FPZ - Faktura papierowa zakupowa

1.1.6 FEN — Faktura elektroniczna nieustrukturyzowana

1.1.7 FEU - Faktura elektroniczna ustrukturyzowana

1.1.8 IUDE - Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny

1.1.9 INDE - Inny nieustrukturyzowany dokument elektroniczny

1.1.10 OWU - Ogdlne Warunki Umoéw w PSG sp. z 0.0.

2. Podstawa prawna

Niniejsze wytyczne, zwane dalej ,Wytycznymi”, zostaty wydane na podstawie nastepujgcych

aktow:

2.1 Dyrektywa 32017D1870 UE z dnia 2017-10-16 - Decyzja wykonawcza Komisji (UE)
2017/1870 z dnia 16 pazdziernika 2017 r. w sprawie publikacji odniesienia do normy
europejskiej dotyczacej fakturowania elektronicznego i wykazu syntaktyk zgodnie
z dyrektywg Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/55/UE (Tekst majacy znaczenie dla
EOG.)

2.2 Dyrektywa 32016R0679 UE =z dnia 2016-04-27 - Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Tekst majgcy znaczenie dla EOG)

2.3 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 1994 nr 121 poz. 591 z pozn.
zm.)

2.4 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. 2004 nr 54 poz. 535
z pézn. zm.)

2.5 Ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz.U. 2018 poz. 2191)

2.6 Ogoélne Warunki Umoéw w Polskiej Spétce Gazownictwa sp. z o.0.
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

3. Stowniczek pojeé

3.1 Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczajg:

3.1.1 chmura obliczeniowa (ang. cloud computing) — model umozliwiajgcy powszechny,
wygodny, udzielany na zgdanie dostep za posrednictwem sieci do wspdlnej puli mozliwych
do konfiguracji zasobow przetwarzania (np. sieci, serweréw, przestrzeni przechowywania,
aplikacji i ustug), ktére mozna szybko dostarczy¢ i uwolni¢ przy minimalnym wysitku
zarzadzania lub dziatan dostawcy ustugi?,

3.1.2 dokument elektroniczny — dokument ewidencjonowany zapisany na elektronicznym
nosniku danych.

3.1.3 platforma PEF — Platforma Elektronicznego Fakturowana. Platforma informatyczna
umieszczona w chmurze obliczeniowej publicznej stuzgca do wystawienia faktur
elektronicznych  ustrukturyzowanych i innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych.

3.1.4 broker — Podmiot wytoniony przez Ministra Przedsigebiorczosci i Technologii
$wiadczacy ustuge udostepniania Platformy PEF.

3.1.5 faktura elektroniczna ustrukturyzowana (FEU) — dokument wystawiony w
okolicznosciach wskazanych w UVAT i zgodnie z przepisami UVAT przy pomocy systemu
informatycznego majacy strukture pliku XML. Faktura zgodna jest ze standardem PEPPOL
BIS 3.0 i dyrektywg UE przytoczong w punkcie 2.1. Faktura ta przestana jest tylko i
wytgcznie za pomocg platformy PEF.

3.1.6 faktura elektroniczna nieustrukturyzowana (FEN) — dokument zakupu
potwierdzajagcy transakcje zakupu wstawiony na nosniku elektronicznym w formacie PDF.

3.1.7 faktura papierowa (FPZ) — dokument zakupu wystawiony w okolicznosciach
wskazanych w UVAT i zgodnie z przepisami UVAT na nosniku papierowym.

3.1.8 inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny (IUDE) — dokument elektroniczny
ustrukturyzowany wskazany w RoPDU przesytany za pomoca platformy PEF.

3.1.9 inny nieustrukturyzowany dokument elektroniczny (INDE) — dokument
elektroniczny w postaci nieustrukturyzowanej nie bedgcy FEU ani IUDE zapisany na
nosniku elektronicznym.

! Definicja przyjeta przez Krajowy Instytut Norm i Technologii Stanéw Zjednoczonych (NIST) - http://www.nist.gov
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

4. Cel, zakres regulacji oraz obowigzywanie Wytycznych

4.1 Niniejsze Wytyczne okreslajg zasady wystawiania przez Dostawcow w ramach realizacji
zakupow dla PSG sp. z 0.0.
4.1.1 faktur FEU
4.1.2 innych ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych (IUDE)
4.1.2.1 faktury korygujacej
4.1.3 faktur FEN
4.1.5 innych nieustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych (INDE) min.:
4.1.5.1 protokotéw odbioru prac zapisanych w plikach PDF, XLSX, DOCX
4.1.5.2 bilingéw w plikach PDF, XLSX, DOCX

4.2 Niniejsze Wytyczne majg zastosowanie do zamowien publicznych, koncesji na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwa publiczno-prywatnego okreslonych w UoEF..

4.3 FEU, w tym FEU korygujace nalezy wystawia¢ zgodnie z przepisami UVAT.

4.4 Rysunki zaprezentowane w Wytycznych pochodzg ze $rodowiska Krajowego Brokera
Platformy Elektronicznego Fakturowania Infinite IT Solution umieszczonego na stronie
internetowej http://pefbroker.pl/. Wystawianie dokumentéw elektronicznych na innych
platformach jest analogiczne.

5. Wystawianie FEU w platformie PEF

5.1 Po zalogowaniu sie do platformy PEF wybieramy ikone Dodaj dokument (rysunek 1)
i wybierany rodzaj dokumentu Faktura (rysunek 2)

¥

Wersje robocze
dokumentéw (0)

Dokumenty otrzymane

(0)

Dodaj dokument Dokumenty wystane (0)

&

O

. Zarzadzanie kontem
Kontrahenci podmiotu Raporty

Rysunek 1 Dodawanie nowego dokumentu
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http://pefbroker.pl/

Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

Wybierz rodzaj dokumentu

. . Faktura Potwierdzenie Importuj z pliku
Zamowienie Faktura R Nota ksiegowa Awizo dostawy odbiaru XML
ﬁ ™
ANULYJ )
\ Ay )

Rysunek 2 Wybor rodzaju dokumentu

5.2 Nastepnie wypetniamy dane podstawowe (rysunek 3)

5.2.1 Numer faktury: Numer faktury Dostawcy — W tym polu wprowadzamy numer
wg zasad przejetych w systemie ksiegowosci Dostawcy

5.2.2 Numer umowy: Numer umowy zawartej z PSG sp. z 0.0. np.
2019/PSGWO001//ICT — To pole jest obowigzkowe zgodnie z UoEF

5.2.3 Jezeli nie mamy zapisanych danych PSG sp. z o0.0. w platformie PEF
wprowadzamy nastepujgce dane:

5.2.3.1 Nazwa: Polska Spétka Gazownictwa spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia

5.2.3.2 NIP: 5252496411

5.2.3.3 Typ numeru PEPPOL: NIP

5.2.3.4 Numer PEPPOL: 5252496411

5.2.3.5 Kraj: Polska

5.2.3.6 Region: Malopolskie

5.2.3.7 Migejscowosc: Tarnéw

5.2.3.8 Kod pocztowy: 33-100

5.2.3.9 Ulica: Wojciecha Bandrowskiego

5.2.3.10 Nr budynku: 16
5.2.4 Jezeli mamy zapisane dane PSG sp. z 0.0. w platformie PEF naciskamy Wybierz

kontrahenta z listy i wybieramy podmiot.

(:< :) Dodawanie dokumentu - Faktura
*dane wymagans

FAKTURA

* Nurmer faktury Nurmer umowy

Numer faktury kentrahenta l. WYGENERU]

2019/PSGWDO1/ICT B/000 |4

Nabywca

l\/ 'WWYBIERZ KONTRAHENTA Z LISTY j‘

*Nazwa

| Polsks Spotka Gazownidrwa spéts z ograniczan odpowiedzilnocia

NP * *Nurner PEPPOL
. Typ numeru
[ 5252496411 l PEPPOLWybrane: | NIP - |@ | 5252908411 [}
NIP

*KraMiybrane: Poiska Region Migjscowast Kod pocztowy

Polska - Matopolskie [ Tarnéw ] I 33-100 l
Ulica Nr budynku/Nr lokalu
[ ul. Bandrowskiego l [ 16 l

‘\/ DODAJ DO LISTY KONTRAHENTOW ?l

f—\

Rysunek 3 Dane podstawowe PSG sp. z 0.0.
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

5.3. Nastepnie pojawia sie okno Edycja dokumentu Faktura (Rysunek 4) i wypetniamy pola:
5.3.1 Data sprzedazy. Data sprzedazy zgodnie z UVAT np. 2019-04-17
5.3.2 Data wystawienia: Data wystawienia np. 2019-04-17
5.3.3 Numer zaméwienia: Numer zamoéwienia, ktére otrzymalismy od PSG sp.
Z 0.0. np. 4400000048
5.3.4 Numer awiza dostawy: Nie wypetniamy
5.3.5 Numer potwierdzenia odbioru: Nie wypetniamy

@ Edycja dokumentu FAKTURA Numer faktury kontrahenta

FAKTURA

* Murner faktury Data sprzedazy * Data wystawienia

umer fakury kontrahenta l° l 2019-04-17 2019-04-17

format daty: RRRR-MM-DD format dagy: RRRR-MM-CD

Opis Erykieta .
1 1
) )
L) .

Dokumenty powigzane
Numer umaowy *MNumer zamdwienia Murmer awiza dostawy Mumer potwierdzenia odbioru
I 2019/PSGWO01//ICT B/OOC ]A 4400000043 @ l

Nie masz dokumentow wystawionych do umowy nr 2019/PSGWO001/1CT B/000

Rysunek 4 Dokumenty powigzane

5.4. Kontynuujgc wypetnianie danych w oknie Edycja dokumentu Faktura (Rysunek 5) w sekcji
Odbiorca sprawdzamy czy odbiorca jest prawidiowy. Odbiorcg jest Oddziat Zaktad
Gazowniczy, Oddziat Inwestycyjno-Remontowy w Krosnie lub Oddziat Wsparcia zgodnie z
umowa zawartg z PSG sp. z 0.0. Jezeli w sekcji Odbiorca dane sg nieprawidtowe naciskamy
przycisk Edytuj i wprowadzamy prawidtowe dane.

5.4.1 Uzupetnij danymi odbiorcy: Nie zaznaczamy pola

5.4.2 Nazwa: Przepisujemy z umowy

5.4.3 |dentyfikator: Przepisujemy z umowy

5.4.4 Kraj: Przepisujemy z umowy

5.4.5 Region: Przepisujemy z umowy

5.4.6 Kod pocztowy: Przepisujemy z umowy

5.4.7 Ulica: Przepisujemy z umowy

5.4.8 Numer budynku/Nr lokalu: Przepisujemy z umowy

5.4.9 Dod. dane adresowe: Nie wypetniamy pola
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

Edycja odbiorcy

O Uzupetnij danymi z nabywcy

Nazwa Identyfikator
[ Oddziat Inwestycyjno-Remontowy w K } [ WK00 }
|
Adres |
KrajWybrane: Polska Region Miejscowosc Kod pocztowy
*
[ Podkarpacie } [ Krosno } [ 38-400 ]
Ulica Nr budynku/Nr lokalu Dod. dane adresowe
[ tukasiewicza } [ 638 [ }

ANULUJ ) ZAPISZ

AN

Rysunek 5 Pole edycji Odbiorcy

5.5. Platnos¢. Kontynuujgc wypetnianie danych w oknie Edycja dokumentu Faktura (Rysunek
6) w sekcji Pfatnosé wybieramy Dodaj nowy sposéb pfatnosci oraz Sposéb pfatnosci
(Rysunek 7)

5.5.1 Sposéb ptatnosci: Transfer/przelew debetowy (chyba, ze umowa stanowi
inaczej)

5.5.2 Nazwa rachunku: Przepisujemy z umowy

5.5.3 Identyfikator banku: Przepisujemy z umowy

5.5.4 Numer rachunku: Przepisujemy z umowy (jak w przyktadzie)

Platnosci
*Walutawybrane: PLN Opis sposobu ptatnosci

PLN h } [
i Sposdb patnosci Dodatkowe informacje Akcje I
i Nie okreslong Ident. platnosci wg sprzedajgcega: (usur ) E:'EDVTUJV:- i

-
{

. N
i DODAJ] NOWY SPOSOB PEATNOSC| )

A

Rysunek 6 Sekcja Platnosci

Nowy sposob platnosci X

Gotdwka/w gotowce ' [ ]

Transfer/przelew debetowy

Karta bankowa

L
Polecenie zaplaty

Blinzdnfinism

Rysunek 7 Nowy sposéb platnosci

—
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spofce Gazownictwa sp. z o.o.

Nowy sposoéb ptatnosci X

Sposob ptatnosciWybrane: Transfer/przelew debetowldent. ptatnosci wg sprzedajacego
*

O .

‘ Transfer/przelew debetowy v ‘ e memmemsmeemmeesemsmseeme s s e - !
Mazwa rachunku Identyfikator banku
‘ Pekao SA ‘ ‘ 12403565 ‘

Numer rachunku

‘ PL 54 1240 3565 1344 3925 3155 6865 ‘

ANULUS ) ZAPISZ

Rysunek 8 Konfiguracja przelewu

5.6. Pozycje faktury. Kontynuujgc wypetnianie danych w oknie Edycja dokumentu Faktura
(Rysunek 9) (Rysunek 10) w sekcji Dane uzupefniajgce pola nie sg obowigzkowe.

Dane uzupetniajgce

Data dostawy
2019-04-17

P
(_Fomuy )

Rysunek 9 Dane uzupetniajgce
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

Edycja danych uzupetniajgcych

~
Miejsce powstania kosztu Numer zam. wg zamawiajacego Data dostawy
[ ] [ ] [ 2019-04-17
format daty: RRER-MM-DD
Waluta podatkuZadna opcja nie jest wybrana
| "
Kod daty naliczania podatkuZadna opcja Okres fakturowania od Okres fakturowania do
| al @) | =)
format daty: RRRE-MM-DD format daty: RRRR-MM-DD
Dodatkowe referencje
Numer faktury Data wystawienia faktury powiazanej Numer dokumentu zamawiajacego
| | | @) | |
format daty: RRRR-MM-DD
Referencja do projektu Referencja kupujacego
| | | |
Odbiorca ptatnosci Przedstawiciel podatkowy
|dentyfikator NIP
Nazwa Nazwa
Siedziba - identyfikator Adres v

Rysunek 10 Edycja danych uzupetniajgcych

5.7. Pozycje faktury. Kontynuujgc wypetnianie danych w oknie Edycja dokumentu Faktura
(Rysunek 11) w sekcji Pozycje faktury wybieramy Dodaj pozycje faktury (Rysunek 12)
w Podsekcji Pozostafe pola nie sg obowigzkowe chyba, Zze pojawig sie w zamdwieniu.

5.7.1 Nazwa towaru/ustugi: Przepisujemy z zaméwienia
5.7.2 llo&¢: Przepisujemy z zaméwienia

5.7.3 Jednostka: Przepisujemy z zaméwienia

5.7.4 Cena netto: Przepisujemy z zamoéwienia

5.7.5 Stawka VAT: Zgodnie z UVAT (wybieramy z listy)

Pozycje faktury
LP  Nazwa towaru/ustugi  llosc Cena NETTO Stawka VAT  Suma kosztow i upustow  Wartos¢ NETTO  Wartos¢ BRUTTO  Akgje
o e N (e )
1 Rura fi 10 10szt.  1000,00 PLN/szt.  23% 0,00 PLN 10 000,00 PLN 12 300,00 PLN { USUN (_EDYTU) )

{ DODAJ POZYCJE FAKTURY 1

Rysunek 11 Sekcja Pozycje faktury
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

Dodawanie pozycji faktury X

~
LP * Nazwa towaru/ustugi
1 [ Rura fi 10 ]
*losé * JednostkaWyhrane: szt. (H87)
10 ] [ szt. (H87) hd ] ‘
* Cena NETTO *Wartosc NETTO * Stawka VATWybrane: A-23% Wartosé BRUTTO
1 000,00 ]PLN [ 10 000,00 ]PLN [ A-23% - ] 12 300,00 PLN
Indeks towaru Indeks towaru wg kupujacego
Rodza] ident. standard.Zadna opgja nie jest wybraldentyfikator standardowy Stanowisko kosztow
Ref. do pozycji zaméwienia Opis pozycji
[ | | | | v

Rysunek 12 Dodawanie pozycji faktury

5.8. Termin ptatnosci. Kontynuujgc wypetianie danych w oknie Edycja dokumentu Faktura
(Rysunek 13) w sekcji Termin pfatnosci wpisujemy:

5.8.1 Okres pfatnosci: Automatycznie wyliczy system

5.8.2 Data pfatnosci: Wpisujemy date wynikajagca z zapisé6w w umowie
uwzgledniajac w szczegodlnosci date przestania faktury do PSG sp. z o.0. i termin
platnosci wskazany w umowie

Termin platnosci

Okres ptatnosci * Data ptatnosci

] dni | 9p19.0417 o}

format daty: RRRR-MM-DD

Rysunek 13 Okienko termin platnosci

5.9. Dodatkowe referencje. Kontynuujgc wypetnianie danych w oknie Edycja dokumentu
Faktura (Rysunek 14) sekcji Dodatkowe referencje pola nie sg obowigzkowe.

Dodatkowe referencje

Ty
(_ DoDAJ REFERENCIE )

-

Rysunek 14 Dodatkowe referencije
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

5.10. Zalgczniki. Kontynuujgc wypetnianie danych w oknie Edycja dokumentu Faktura
(Rysunek 15) w sekcji Zafgczniki dotgczamy dokumenty, jezeli jest taka potrzeba zgodnie
z umowa (np. skany podpisanych przez strony protokotéw odbioru, czy oswiadczenia
podwykonawcow i dalszych podwykonawcéw o uregulowaniu wzgledem nich wszystkich
naleznosci). Uwzglednia sie ograniczenia przedstawione przez platforme PEF oraz punkt 8
Wytycznych.

Zatgczniki

Przeciggnij plik tutaf lub wyblerz z dysku.

(_ DODA) ZALACZNIK )

S

Maksymalny rozmiar pliku: 75 MB
Maksymalny cafkowity rozmiar plikéw: 75 MB
Dozwolone typy plikéw:
application/pdf (. pdi)
0 imagesprg (.png)
imagejpeg (jpg. -jpeg)
text/csv f.csv)
application/vnd. oasis.opendocument.spreadsheet (.ods)
application/vnd.cpenxmiformats-officedocument. spreadsheetml.sheet (.xilsx)

Rysunek 15 Sekcja Zatgczniki

6. Wystawianie IUDE w platformie PEF

6.1 Korekta faktury

Dopuszczone jest korygowanie faktur tylko wystawionych w platformie PEF.

6.1.1 Po zalogowaniu sie do platformy PEF wybieramy ikone Dokument wystane
(rysunek 16) i wybierany fakture ktérg chcemy skorygowa¢ oraz naciskamy przycisk
Podglad (rysunek 17)

7

Wersje robocze
dokumentéw (0)

Dedaj dokument Dokument(gs;nrrzymane Dokumenty wystane (0)

&

Zarzadzanie kontem

Kontrahenci
podmiotu

Raporty

Rysunek 16 Dodawanie nowego dokumentu
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spofce Gazownictwa sp. z o.o.

Dokumenty wystane

Filtry Y

GrupowanieZadna opcja nie jest wybrana sortowanieZadna opga nie jest wybrana

Znaleziono dokumentéw: 4

OPERACJE NA DOKUMENTACH (0)

O Faktura FV/5/0/04/2019 (" zoBaczrozvae ) popeLap )
Wystany przez Jan Kowalski N S /
Odbiorca faktury Do zamawienia nr Nr umowy/kontraktu
Polska Spotka Gazownictwa spotka z ograniczong odpoy 4400000048 2019/PSGWO001//CT B/000
Data wystawienia Wartos$¢ BRUTTO Status
2019-04-17 12 300,00 PLN Wystany
Etykieta

Nieoznaczony

Rysunek 17 Okienko wystanych dokumentow

6.1.2 Nastepnie wybieramy w prawym gornym rogu przycisk Operacje dodatkowe
(rysunek 18) i wybieramy Nowy dokument na podstawie faktury.

Podglad FAKTURA FV/5/0/04/2019

OPERACJE DODATKOWE

Nowy dokument na podstawie
FAKTURA fak‘{ﬂyw p
Nadaj/zmien etykiete 4
Nurner faktury Data sprzedazy Data wystawienig . .
FV/5/0/04/2019 2019-04-17 2019-04-17 E&bLlerz dokument w formacie
Opis

Etykieta @@ Podglad wydruku/drukuj

Status [ ]

Wystany

Dokumenty powigzane
Numer umaowy Numer zamowienia Numer awiza dostawy Numer potwierdzenia adbioru
2019/PSGWO001//1CT B/000 4400000048
Nie masz dokumentow wystawionych do umowy nr 2019/PSGW001//ICT B/000

Rysunek 18 Generowanie faktury korygujgcej

6.1.3 Wybieramy Faktura korygujaca (rysunek 19)

Nowa Nota Faktura

RS ksiegowa korygujaca

[ anuULY )

Rysunek 19 Okienko wyboru
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

6.1.4 Wpisujemy numer faktury korygujgcej wg. Zasad obowigzujgcych u Dostawcy
oraz opis, w ktérym zawieramy przyczyne korygowania faktury (rysunek 20).

Edycja dokumentu FAKTURA KORYGUJACA KF/3/0/04/2019

*
dane wymagane OPERACJE DODATKOWE

FAKTURA KORYGUJACA

* Numer faktury Data sprzedazy * Data wystawienia
KF/3/0/04/2019 }. [ 2019-04-17 [ 2019-04-17
fermat daty: RRRR-MM-DD format daty: RRRR-MM-DD
Opis Etykieta o

i+ Korekta wartosci)

Rysunek 20 Przyczyny korekty

6.1.4 Wybieramy pozycje do korekty i korygujemy je na podstawie istniejgcej faktury
(Rysunek 21).

Pozycje faktury

A

Faktura korygujaca musi zawiera¢ przynajmniej jedng pozycje

Ve Ve A,
(__ DODAJ NOWA POZYCJE FAKTURY KORYGUJACE] /vf DODAJ POZYCJE NA PODSTAWIE FAKTURY

Rysunek 21 Pozycje korekty

6.1.5 Po zakonczeniu wprowadzania danych sprawdzamy prawidtowos¢ pozycji
korekty(Rysunek 22)

Pozycje faktury
LP Nazwa llose Cena NETTO Stawka suma kosztow | wartosc Wartosc Akcje
towaru/ustugi VAT upustéw NETTQ BRUTTO
1 Byto Rura fi 10 10 500,00 PLN / 23% 0,00 PLN 5 000,00 PLN 6 150.00 PLN (skasu) :‘l
szt szt. (eovTu )

Winno Rura fi 10 10 1 000,00 PLN / 23% 0,00 PLN 10 000,00 12 300.00 PLN
byt szt. szt. PLN
RoéZnica 0 500,00 PLN 0,00 PLN 5 000,00 PLN 6 150,00 PLN

s Y ™
(_DODAJ NOWA POZYCJE FAKTURY KORYGUJACE] | DODA) POZYCJE NA PODSTAWIE FAKTURY )

Rysunek 22 Pozycje korekty

6.1.6 Po sprawdzeniu przesytamy fakture korygujacg do skrzynki PSG sp. z 0.0.
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Wytyczne w zakresie elektronicznego fakturowania PSG w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o.o.

' Y .
‘\\ USUN /' ZAPISZ WERSJE ROBOCZA WYSLIJ | ZAPISZ W DOKUMENTACH WYSEANYCH
OPERACIE DODATKOWE ™

Rysunek 23 Wysytanie korekty

7. Przesylanie faktury FEN

7.1 W przypadku wystawienia faktury FEN przez Dostawce wymagane jest wczesniejsze
podpisanie stosownego porozumienia.
7.2 Faktura FEN musi by¢ w formacie PDF.

8. Ograniczenia w przesytaniu dokumentéw elektronicznych

8.1 Elektroniczne dokumenty INDE stanowigce zatgczniki w punkcie 5.10 mogg by¢ przestane
z wykorzystaniem platformy PEF z nastepujgcymi ograniczeniami:
8.1.1 Dokument potwierdza wytgcznie realizacje umowy,
8.1.2 Maksymalny rozmiar jednego pliku: 75 MB,
8.1.3 Maksymalny catkowity rozmiar wszystkich plikéw: 75 MB,
8.1.4 Dozwolone typy plikéw:
8.1.4.1 application/pdf (.pdf)
8.1.4.2 image/png (.png)
8.1.4.3 image/jpeg (.jpg, .jpeq)
8.1.4.4 text/csv (.csv)
8.1.4.5 application/vnd.oasis.opendocument.spreadsheet (.0ds)
8.1.4.6 application/vnd.openxmlformats-officedocument.spreadsheetml.sheet
(-xlsx)

8.2 Elektroniczne dokumenty INDE nie spetniajgce wymagan punktu 8.1 mogg by¢ przesytane
poza platformg PEF inny sposéb tylko i wytgcznie po spetnieniu nastepujgcych warunkdéw:
8.2.1 Dokument potwierdza wytgcznie realizacje umowy,
8.2.2 Na dokumencie wskazany jest numer umowy lub faktury ktérej dotyczy,
8.2.3 Format pliku jest wymieniony w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. 2012 poz. 526),
8.2.4 Sposob wysytki uzgodni z Departamentem Teleinformatyki w PSG Sp. z o.0.

8.3 Inne pliki i dokumenty INDE nie spetniajgce warunkow okreslonych w punktach 8.1, 8.2
traktowane bedg jako spam i bedg usuwane bez powiadomienia dostawcy pliku.
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